UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SONG RAY Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6:  /2025/QB-UBND Song Ray, ngay o5 thang 3 nam 2025
QUYET BINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
clia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng x& Séng Ray

Can clr Luat To chirc chinh quyén diaphwong sd 72/2025/QH15;
Can cr Luat Ban hanh van ban quypham phap luat sé 64/2025/QH15;

Can ct Luat stra dbi, bo sung mot sO diéu cua Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat sd 87/2025/QH15;

Can ct Nghi dinh s6 78/2025/NB-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cla Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va biénphap dé to chirc, hudng dan thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luét;

Can c Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cta Chinh
pha quy dinh td chlrc cac co quan chuyén mén thuéc Gy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va Oy ban nhan dan x&, phwong, dac khu thudc tinh,
thanhpho truc thudc trung wong;

Can c Nghi dinh sd 187/2025/ND-CP ngay 01 thadng 7 ndam 2025 cta Chinh
ph, stra ddi, bo sung mot sd diéu clia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01 thang
4 nam 2025 cla Chinh phl quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé to chirc,
hwdng dan thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat va Nghi dinh so
79/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé
thdng hoa va x ly van ban quy pham phap luét;

Can c* Nghi quyét s6 1662/NQ-UBTVQH15 ngay 16 thang 6 nam 2025 cla
Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viéc sap xép don vi hanh chinh cdp x& cla tinh
Dong Nai nam 2025;
Can c Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 06 nam 2025 cta Chinh
phu vé thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché moét clra, mot cira lién thong tai
B6 phan mot ctra va Cong dich vu cdng Qudc gia;

Can clr Quyét dinh s6 1356/QD-TTg ngay 26/6/2025 cla Thd twdng Chinh
pha Ban hanh Ke hoach thyc hién Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 06
nam 2025 cla Chinh ph vé thec hién thd tuc hanh chinh theo co ché mo6t cia, mot
cla lién thong tai Bo phan ndt ctia va cdng dich vu cong Qudc gia;
Can clr Quyét dinh s0 1884/QD-UBND ngay 10 thang 6 nam 2025 clia UBND
tinh Bong Nai vé viéc phé duyét De an sap xép to chirc bd may chinh quyén dia
phuwong cap xa sau khi két thac nhiém vu chinh quyén cap huyén;



Can ct Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 01/7/2025 cua HDND x&a Song
Ray Vvé viéc thanh Iap co quan chuyén moén va Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thudc Uy ban nhan dan xa Song Ray;

Theo dé nghi clia Ph6é Giam d6c Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa tai To
trinh s6 01/TTr-TTPVHCC ngay 03 thang 9 nam 2025;

Uy ban nhan dan xa ban hanh Quyét dinh quy dinh chitrc nang, nhiém wu,

quyén han va co cau to chirc ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa S6ng Ray.

biéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc clia Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xd Séng Ray

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay 15 thang 9 nam 2025.

biéu 3. Chanh Van phong HDND va UBND x4, Giam déc Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng; Thu trwdng cac phong chuyén mon, cac co quan, don vi thudc
Xd, cac co quan nganh doc trén dia ban x& va cac td chic, cad nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhtr diéu'3; CFIUHFI’
- UBNDtinh: ICH
- Van phong UBND tinh;
- S& NOi vu;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh;

- Thuong truc Dang Gy xa;

- Thuong truc HDND x&;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND x&;

- Chéanh VP, cac PVP HPND - UBND xa;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng x3; Phan Tan Tai
- Phong Van hoa -Xa hoi xa;

- Lwu: VT, VP, HCC
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

QUY DINH
Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
clia Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xa Song Ray
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s60L/2025/QD-UBND)

Chuong |
QUY BINH CHUNG

DBiéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1 Quy dinh nay quy dinh vé& chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc clia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x& Song Ray, tinh Bong Nai (sau
day goi tat la Trung tam).

2. Ap dung ddi voi can bd, cong chic, ngudi lao dong Trung tam; cac co
quan, to chtic, ca nhan cé lién quan dén hoat dong ctia Trung tam.

Diéu 2. Vi tri va chirc nang

1 Trung tdm la to chirc hanh chinh thudc Gy ban nhan dan x& Song Ray, ¢
tru so, con dau va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.
Trung tdm chiu su chi dao truc tiép clia Chd tich 0y ban nhan dan x4 va huéng dan
vé chuyén mon nghiép vu cla cac co quan nha nwéc cé tham quyeén.

2. Trung tam thuc hién viéc cong khai, hudng dan, tiép nhan, s6 hoa thu tuc
hanh chinh, theo ddi, don ddc viéc gidi quyét va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh theo co ché mot clra, co ché mot clra lién thdng trén tat c& cac Iinh vuc thudc
thdm quyén va phi dia gi¢i hanh chinh; Tiép nhan, x& ly hodc bao cdo co quan c6
thdm quyén giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, to cao cla té chirc, ca nhan
lién quan dén viéc thie hién thi tuc hanh chinh; De xuat cac giai phap doi mai, cai
tién nhdam nang cao chdt luong, hiéu qua phuc vu, tao thuan loi cho t8 chirc, ca
nhan trong thuc hién thd tuc hanh chinh; kiém soat thu tuc hanh chinh theo thdm
quyén, xay dung chinh quyén dién tt, theo d6i viéc r'ng dung cdng nghé thong tin
tai 0y ban nhan dan xa; Thwc hién cac nhiém vu khac duoc giao theo quy dinh cla
phap luat va theo sw phan cong cta Chu tich UBND xa.

Chuong Il
NHIEM VU, QUYEN HAN

DBiéu 3. Nhiém vu va quyén han
1. Nhiém vu

a) Cong khai kip thoi, day di bang phuong tién dién tl hodc van ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét va dwgc thuc hién
tai Trung tdm theo quy dinh cla phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh va quy
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dinh phap luat c6 lién quan; dong thoi hd tro t6 chirc, ca nhan gip kho khan trong
viéc tiép can thong tin cong khai trén phurong tién dién tl;

b) Hwdng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18, day dd cla hd so theo quy
dinh; s0 hda, chuyén ho so dén co quan c6 thdm quyén dé gidi quyét thi tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho td chirc, ca nhan theo quy dinh
ctia phap luat; thu phi, Ié phi, cac nghta vu tai chinh (néu cé) theo quy dinh;

¢) Phoi hop voi céc co quan, don vi lién quan dé giai quyét, trd két qua giai
quyét cho to chirc, ca nhan ddi véi treong hop thd tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hodc cac tha tuc hanh chinh dwoc giao hoac Uy quyén cho
can b, cdng chirc, vién chirc tai Trung tam giai quyét; ho tro td chirc, ca nhan thuc
hién dich vu cong truc tuyén;

d) Cha tri theo d6i, giam sat, danh gia, don doc viéc giai quyét va tra két qua
clia cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu cau co
quan c6 tham quyén thong tin vé viéc ti€p nhan va tién do gidi quyét tha tuc hanh
chinh cho t6 chitc, ca nhan; dén déc cac co quan, don vi X ly cac hd so dén hodc
qua han giai quyét;

d) Tiép nhan, x& ly hodc bao cdo co quan co tham quyén gidi quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao cla td chiic, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién
thi tuc hanh chinh tai Trung tam hoac lién quan dén can b, cong chtrc, vién chirc,
nhan vién va co quan c6 tham quyén trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh;
chuyén y kién giai trinh cla co quan c6 tham quyén dén t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh;

e) Phoi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap huén, bdi dudng
nang cao trinh dé chuyén mon, nghiép vu cho can b, céng chirc, vién chirc, nhan
vién lam viéc tai Trung tam. Theo doi, ddn ddc, nhan xét, danh gia viéc chap hanh
ky luat cdng vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi v6i can bd, cdng chirc, vién chirc,
nhan vién lam viéc tai Trung tam;

b)) B tri, quan ly, dé xudt nang cép co s& vat chat, trang thiét bi dap tng yéu
cau hoat dong clha Trung tam theo quy dinh tai Biéu 13 Nghi dinh s
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh pht. Cung cép cac dich vu hd tro can
thiét vé phap ly, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich ti€éng nwéc ngoai, tiéng
dan toc (néu can), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thiét khac cho to chic,
¢ nhan khi c¢6 nhu cau theo mirc gia dwoc cdp c6 thdm quyén phé duyét;

h) Theo d&i, ddn doc cdng chirc, vién chirc cac co quan, don vi dwgc clr dén
Trung tdm dé tiép nhan, hwdng dan, thdm dinh hd so, phé duyét hodc trinh cip co
tham quyén phé duyét theo quy dinh. Cha tri theo d6i, ddn déc cac co quan, don vi
lién quan trong giai quyét tha tuc hanh chinh theo ding chirc nang, nhiém vu dam
bao tién do va thoi han tra két qua cho to chirc, ca nhan theo quy dinh.

i) D& xuat viéc doi moi, cai tién, nang cao chat lwong phuc vu, giai quyét
cong viéc nhanh chéng, thuan tién cho cac cong dan va to chirc; cung cap dich vu
ho tro qua tong dai dé hwdng dan, gidi dap thac mac cta cong dan va té chirc vé
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cac thl tuc hanh chinh tai Trung tdm. Thuc hién cdng tac tong hop, thong tin, bao
cao theo quy dinh.

k) Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thirc hién nhiém vu kiém soét tha tuc
hanh chinh theo thdm quyén, xdy dung chinh quyén dién t&, theo ddi viéc (*ng
dung cbng nghé thong tin tai Uy ban nhan dan xa.

2. Quyén han

a) B0 nghi cac co quan c6 tham quyén va co quan, don vi co lién quan cung
cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cdng tac tiép nhan, gidi quyét tha tuc hanh
chinh; Kiém tra, giam séat, theo ddi, don doc viéc giai quyét thi tuc hanh chinh cla
cac co quan, don vi tai Trung tdm dam bao ddng quy trinh va thoi gian quy dinh
thong qua Hé théng thong tin giai quyét thd tuc hanh chinh va ho so xt ly thuc té.

b) Tl chdi ti€p nhan cac ho so chuwa dung quy dinh; chd tri theo di, giam sat,
don doc cac co quan, don vi lién quan trong viéc gidi quyét thu tuc hanh chinh theo
ding quy trinh da dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét; yéu cau cac co quan cé tham
quyeén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6
chiic, ca nhan; don doc cac co quan, don vi tham gia tai Trung tam x0 ly ho so dén
hodc qua thoi han giai quyét; Cha dong trao doi, lam viéc véi cac co quan, don vi
tric tiép x& ly, gidi quyét tha tuc hanh chinh nhdm thao g& vwéng méic trong
qua trinh thyc hién quy trinh gidi quyét tha tuc hanh chinh; phdi hop lam rd
nguyén nhan cac truong hop gidi quyét tha tuc hanh chinh cham so véi quy dinh
trwéc khi ¢o van ban bao cédo Chu tich 0y ban nhan dan xa.

c) D0 xuét cac giai phap d6i mai, cai tién nham nang cao chat lvong, hiéu qua
phuc vu, tao thuén loi cho to chirc, ca nhan trong thuc hién thi tuc hanh chinh; to
chirc hodc phéi hgp t6 chirc thdng tin, tuyén truyén vé hoat dong clia Trung tam va
viéc thie hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot clra, mot ctra lién thong;

d) Quan ly, dé xuéat cdp c6 thdm quyén nang cap co s& vat chat, ha tang cong
nghé thong tin va rng dung clia Hé thdong théng tin gidi quyét tha tuc hanh chinh;
tham gia bdo dam an toan thdng tin trong qua trinh khai thac, st dung cac Hé
thong nay.

d) Theo ddi, don doc, nhan xét, danh gia cong chtrc, vién chirc do cac co quan
co6 thdm quyén clr dén cong tac tai Trung tdm vé viéc ti€p nhan, thoi gian giai
quyét ho so; tinh than trach nhiém, thai do, tac phong lam viéc; cac quy dinh cla
phap luat vé ché do cong vu, quy ché van hda cong sé, ndi quy clia co quan. Bé
nghi Thu trwvdng cac co quan, don vi chi quan khen thudng hodc ky luat theo
quy dinh.

e) Chl dong bao cao, dé xuat véi Cha tich Gy ban nhan dan xa quyét dinh
diéu dong hodc luan chuyén cong chirc, vién chirc vi pham Quy ché lam viéc,
quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh hodc nang luc chuyén mén chua dap (rng
duoc yéu cau nhiém vu duwgc giao sau khi thdng nhat voi co quan, don vi quan
ly cbng chtre, vién chic.
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g) Phdi hop dé xudt cdp co thdm quyén nang cdp co so vat chat, co s& ha
tang théng tin va phan mém (ng dung cta cong dich vu cdng, Hé thdng thdng
tin mét ctra dién tlr; tham gia bdo dam an toan théng tin trong qua trinh khai
thac, str dung cac Hé théng nay.

h) Nghién clru, dé xudt cac chd truong, chinh sach, giai phap, sang kién cai
cach tha tuc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan réng nhitng md hinh mai,
cach lam hay trong cdi cach thd tuc hanh chinh trinh cap cé thdm quyén quyét
dinh; danh gia va xt ly két qua ra soat vé thi tuc hanh chinh theo quy dinh cla
phap luat;

i) Xay dwng NOi quy lam viéc tai Trung tdm trinh Cha tich Uy ban nhan dan
xa ban hanh.
Chuong 11
Co CAU TO CHUC

Diéu 4. Co cau t0 chirc clia Trung tam
1. Giam d6c la Pho Cha tich iy ban nhan dan xa kiém nhiém, la nguoi
dirng dau Trung tam, ldnh dao, chi dao va diéu hanh hoat dong chung cla Trung
tam, chiu trach nhiém trwgc Cha tich Gy ban nhan dan xa va trwéc phap luat vé
toan bd hoat ddng cutia Trung tam.

2. Phé Giam dbc Trung tam chuyén trach tvong duong treéng phong thudc
Uy ban nhan dan x4, gitip Giam déc diéu hanh hoat dong chung tai Trung tam; phu
trach nhiém vu Kiém soat thd tuc hanh chinh va co ché mot clra, mot ctra lién
thong; gilp Giam déc Trung tdm thyc hién nhiém vu va mot s6 Iinh vuc cong tac
khac do Giam dbc Trung tam phan cong; chiu trach nhiém truéc Giam déc Trung
tam vé cac nhiém vu cong tac duoc giao; giam sat hoat dong ti€ép nhan, tra két qua
theo co ché mdt clra, mot ctra lién thong tai Trung tam, gidp Giam doc Trung tam
phu trach cong tac quan tri hanh chinh, theo ddi ha tang cong nghé thong tin, dién
nwoc, phong chay chira chay,... va mot sé Iinh viec céng tac khac do Giam doéc
Trung tdm phan cong; chiu trach nhiém trvdc Giam doc Trung tdm vé cac nhiém
vu cOng tac dugc giao.

3. Trung tdm c06 cdng chirc, nhan vién thudc quan ly cua Trung tam, cong
chirc, vién chirc clia cac phong chuyén mon xa, clia co quan td chirc theo hé thong
nganh doc tai dia phwong ctr dén thuc hién nhiém vu; nhan sy cta doanh nghiép
cung cap dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung (rng dich vu dé thuc hién
cong viéc ho tre theo hop dong lao dong duoc ky két.

Diéu 5. Trach nhiém ctia ngudi dirng dau Trung tam

1 Truc ti€p diéu hanh va chiu trach nhiém trwéc nguoi dirng dau co quan co
tham quyén vé toan bd hoat dong ctia Trung tdm, dén doc cac co quan, don vi chirc
nang c6 lién quan dén gidi quyét tha tuc hanh chinh dé bao dam viéc giai quyét
theo ding quy dinh; bdo cdo, dé xuat véi ngudi ding dau co quan c6 tham quyén
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bién phap x ly dbi v&i nhitng tredng hop gidi quyét tha tuc hanh chinh khéng bao
dam thoi gian va chét lvgng theo quy dinh.

2. Binh ky 03 thang hoac dot xuat, nguoi dirng dau Trung tam lam viéc voi
cac co quan cd thdm quyén co6 thd tuc hanh chinh duoc ti€p nhan va giai quyét tai
Trung tam dé trao doi vé viéc quan ly, diéu hanh, thuc hién nhiém vu va tinh hinh
ti€p nhan ho so, gidi quyét tha tuc hanh chinh cla cac co quan chuyén mén tai Bo
phan Mot ctra.

3. Quan ly thoi gian lam viéc, tién do xir ly cong viéc duwoc giao, thai do, tac
phong, cw X cla can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién dugc cir dén lam viéc tai
Trung tdm va hang thang thdng bao cho co quan cir can bd, cbng chtrc, vién chirc,
nhan vién biét; tlr chdi ti€p nhan hodc chi dong dé xuat voi co quan cir ngudi thay can
b, cdng chirc, vién chirc, nhan vién vi pham ky luat lao dong, c6 thai d, tac phong,
cu Xt khéng ding quy ché van héa cong s&, nang lwc chuyén mén khéng dap (ng
duwgc nhiém vu hoac c6 hanh vi vi pham phéap luat khac.

4. Giao nhiém vu cho cap pho, can b, cong chirc, vién chirc, nhan vién phu
hop v&i nang luc va chuyén mon nghiép vu; kiém tra, don doc viéc thuc hién
nhiém vu da giao va thyc hién céng tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

5. Phdi hop v6i co quan, don vi cit can bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién
xem xét, xt ly hanh vi vi pham cua can bd, cdng chuc, vién chirc va cong khai két
qua Xt ly cho t6 chirc, ca nhan c6 phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao ddi voi hanh
vi vi pham ctia can bd, cong churc, vién chirc, nhan vién duoc biét.

6. Chu dong dé nghi nguoi dirng dau co quan cé thdm quyén gidi quyét thd
tuc hanh chinh diéu dong hodc rat can bd, cong chirc, vién chirc dén Trung tam
hodc thay thé bang nhan sw thudc quyén quan ly cta Trung tam kip thoi khi 6
lwvong to chirc, ca nhan dén thuc hién tha tuc hanh chinh c6 bién dong tang, giam
rd rét hodc qua it ho so phat sinh hodc tredng hop can b, cong chirc, vién chirc
duoc vang mét, duoc nghi theo quy dinh.

7. Nguoi dirng dau Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng duoc phan cép, Gy
quyén ky hgp dong cé thdi han véi doanh nghiép cung ng dich vu bwu chinh céng
ich, doanh nghiép cung (ng dich vu hé trg, nhan su dap (rng cac diéu kién chuyén
mon, nghiép vu dé dam nhiém mot so vi tri viéc lam thudc nhdm nghiép vu chuyén
mon ding chung trong huéng dan, tiép nhan, s6 hda hd so va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

8. Cong khai tai tru s& va trén trang tin dién tlr cla xa tin gdm ho, tén, chirc
danh, s dién thoai cla ngudi ding dau, cap pho clia nguoi dirng dau Bo phan Mot
clra; ho, tén, chirc danh, Iinh virc cong tac, s6 dién thoai clia can bd, cong chirc, vién
chirc dwoc cir dén lam viéc tai Trung tam.

9. Kip thoi x ly theo tham quyén hodc chuyén co quan c6 tham quyén Xt ly
hanh vi vi pham phap luat cla t6 chirc, ca nhan, can bd, cong chirc, vién chirc,
nhan vién xay ra tai Trung tam.
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10. T6 chirc bdo vé, phong chay, chita chay, bdo dam an ninh, an toan cho can
bd, cong chirc, vién chirc, nhan vién, to chirc, ca nhan dén thuc hién thl tuc hanh
chinh tai tru s& Trung tam.

11. Quan ly, trinh cdp c6 thdm quyén vé viéc mua sam, thué, cai tao, stra
chira, bdo dudng, thay thé, bd sung, thanh ly tai san, co s& vat chat, ky thuat tai
Trung tdm theo ding quy dinh cuta phap luat; bé tri khoa hoc, hop ly cac khu vic
cung cdp thong tin, giai quyét tha tuc hanh chinh, trang thiét bi phuc vu t6 chirc, ca
nhan dén thuwc hién tha tuc hanh chinh.

Piéu 6. Bién ché

1 Bién ché cong chirc clia Trung tam do Chu tich Gy ban nhan dan xa
quyét dinh trong téng chi tiéu bién ché hanh chinh dwgc Gy ban nhan dan tinh
giao cho x& hang nam.

2. Viéc bd tri cdng tac d6i voi cong chirc cliia Trung tdm dwgc can clr vao
vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan, co cdu ngach coéng chirc theo quy dinh.

’ ChuonglV o )
CHE D& LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Ché daé lam viéc

L Trung tam lam viéc theo ché do thu trudng, theo Quy ché lam viéc va
thuwe hién nguyén tac tap trung dan cha trong cac hoat déng.

2. Giam d6c Trung tam quyét dinh va chiu trach nhiém trong cac hoat dong
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 4 Quy dinh nay. Phé Giam ddc Trung tam thuc
hién nhiém vu va chiu trach nhiém trong cac hoat dong theo quy dinh tai diém
khoan 2 Biéu 4 Quy dinh nay.

3. Cac can bo, cong chtrc, nguti lao dong Trung tam lam viéc theo Quy
dinh V& chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cu to chirc ctia Trung tdm va quy
ché t6 chirc hoat dong clia Trung tdm do Uy ban nhan dan xa quyét dinh ban
hanh.

Dbiéu 8. M6i quan hé cong tac

1 B6i véi Van phong UBND tinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Trung tdm chiu su chi dao hwdng dan nghiép vu va co trach nhiém béo céo
tinh hinh coéng tac chuyén mon theo ché do dinh ky hoac dot xuat déi Van phong
UBND tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; dong thoi, kién nghi
hwéng dan, gidi quyét nhirng khé khan trong chuyén mén nghiép vu.

2. Boi voi Uy ban nhan dan x&; Chu tich Gy ban nhan dan xa

a) Trung tdm chiu sy lanh dao, chi dao truc ti€p va toan dién cla Uy ban
nhan dan xa vé toan bd cdng tac theo chirc nang, nhiém vu cta Trung tdm; Giam
ddc Trung tdm tiép nhan chi dao va ndi dung cbng tac tr Cha tich Gy ban nhan
dan x& va phai thuong xuyén bao cdo véi Gy ban nhan dan xa vé nhirng mat cong



tac da dwoc phan cong.

b) Thwong xuyén bao cao voi Uy ban nhan dan xa, Chu tich dy ban nhan
dan xa vé ndi dung cbng tac cla Trung tam va dé xuat cac bién phap nang cao
hiéu qua quan ly nha nwéc doéi voi cac linh vuc dugc phan cong.

3. Bdi voi cac co quan chuyén mon khac, t6 chirc hanh chinh khac thudc
Uy ban nhan dan xa

Thuc hién m&i quan hé hop tac va phdi hop trén co s& binh dang, theo
chtrc ndng, nhiém vu, dwdi sy didu hanh chung cla Oy ban nhan dan x& nhdm
dam bao hoan thanh nhiém vu. Trong trwvong hgp Trung tam chd tri phdi hop giai
quyét cong viéc, néu chuwa thdng nhat véi y kién cta Tha trwdng cac co guan
chuyén moén khac, Gidam dbc Trung tam bao cao Chu tich Gy ban nhan dan xa chi
dao gidi quyét.

4. Poi v6i Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac td chirc chinh tri - xa
hdi xa, cac don vi sw nghiép, td chirc xa hdi cua xa:

Khi céc to chirc trén c6 yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chirc nang clia
Trung tdm, Giam d6c Trung tdm co trach nhiém gidi quyét hodc trinh Oy ban
nhan dan x& giai quyét theo tham quyeén.

Chuong V A
TO CHUC THWC HIEN

Piéu 9. Trach nhidm thuc hién

1. Gidm ddc Trung tam chiu trach nhiém trién khai va to chic thuyc hién
Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc clia Trung tam

2. Tha trwdng cac co quan, don vi va cac co quan, don vi c6 lién quan can
clr chirc nang, nhiém vu cla Trung tam c6 trach nhiém phéi hop thwc hién ding
ndi dung Quy dinh nay.

Diéu 10. Viéc slra doi, bd sung

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh khé khin, vedng méc, Giam ddc
Trung tdm bao cao Uy ban nhan dan xa xem xeét, stra ddi, bo sung quy dinh nay
cho phu hop v6i yéu cau thuce tien va theo quy dinh phap luat./.






